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QuUY TRINH Ma hiéu: QT-01.DTTS

PHOI HQP CAC CO QUAN LIEN QUAN

T6 CHUC THAM HOL TIEP PON CAC | -an ban hanh : 01

UYBANDANTQC | "50iN DAL BIEUNGUOI CO UY HTIIg
TRONG PONG BAO DAN TQC THIEU . N
SO VE THAM VA LAM VIEC TAI UY Ngay ban hanh: 15/11/2019
BAN DAN TQC
1. MUC PiCH

Nhim giai quyét viéc phbi hop chit ché cac Vu, don vi thugc UBDT va céc co
quan lién quan dé t4 chirc dén, tiép cac Poan dai biéu ngudi c6 uy tin trong ddng bao dan
toc thidu sb

2. PHAM VI AP DUNG

- Cé4c Poan dai bidu ngudi c¢6 uy tin trong ddng bao dén tdc thiéu sb

- Vu Dién tdc thiéu sé va co quan, don vi ¢6 lién quan thuoc UBDT

3. TAI LIEU THAM KHAO

- Quy ché tiép khach cia Uy ban Dan toc;

- Quyét dinh s6 209/QD-UBDT ngay 24/4/2017 quy dinh chitc ning, nhiém vy,
quyén han va co céu tb chirc cia Vu Dén tdc thiéu s6

- TCVN ISO 9001:2015 - Hé théng quén 1y chét lugng - Céc yéu cau;

4. GIAI THICH TU NGU

- UBDT: Uy ban dan téc

- Lanh dao Uy ban Dén tdc: 1a B§ trudng, Chi nhiém va cdc Phé Chu nhiém.

- Lanh dao Vu Dén tdc thiéu sb: 1a Vuy trudng va cac Pho Vu trudng.
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QUY TRINH
PHOI HQP CAC CO QUAN LIEN QUAN

M4 hiéu: QT-01.DTTS

txaanpinToc | TOEEC RO, iz oY A |10
TEONG HNaBAO f&%%cﬁ;?g Ngay ban hanh: 15/11/2019
BAN DAN TQC
. NOI DUNG QUY TRINH
TT Hoat dong Trach Mo ta Bi: !
nhiém mau
1 Tiép nhan | Van thu Vu |- Tiép nhén thong tin ctia doan khach
thong tin tir | Dan tdc | qua cac hinh thirc: (thu, cong van, fax,
Vian phong | thiéu sb email...) theo quy dinh ctia phdp luét,
UBDT qua Van thu Uy ban vao s6 theo ddi,
trinh 1anh dao Vu.
2 Phdn  cong | Lanh dao Vu | - Phin c6ng nhiém vu cho chuyén vién
thuce hién | Dan tdc | phu trach linh vuc cong viéc lién quan
nhiém vu thiéu s6
3 Xt ly coéng | Lanh dao Vu | - Chuyén vién bién dich thu, tai lidu, | Ké
viée duoc | Déan tdc | xdy dung td trinh, dé xuit ké hoach, | hoach
phén cong thiéu sé va|chuong trinh tiép don khach dé trinh | dén,
chuyén vién | Lanh dao Uy ban cho ¥ kién chi dao tiép
dugc phan | - Lanh dao Vu Dén tdc thiéu s6 xem | Poan
cdng xét: néu dat thi trinh Lanh dao Uy ban
phé duyét; néu chua dat thi cho y kién
chi dao xdy dung lai.
4 Phé duyét Lanh dao Uy | - Lanh dao Uy ban phé duyét to trinh,
ban ké hoach té churc don tiép Poan
5 Lién hé lam |Lanh  dao, | - Lanh dao Vu Dan tdc thiéu sb giao
viéc V0i | chuyén vién | cho chuyén vién xac nhén thoi gian,
khach va cac | Vu Dén toc | dia diém, thanh phdn va ndi dung,
don vi lién | thiéu sb, van | chuong trinh 1am viéc. X4y dung céng
quan thu co quan van gui Vu, don vi lién quan.
- Vin thu co quan chuyén cong vin va
to trinh, ké hoach t& churc tiép don
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UY BAN DAN TQC

QUY TRINH
PHOI HOP CAC CO QUAN LIEN QUAN
TO CHUC THAM HOI, TIEP PON CAC
DPOAN DAI BIEU NGUOT CO UY TiN
TRONG PONG BAO DAN TQC THIEU
SO VE THAM VA LAM VIEC TAI UY
BAN DAN TQC

M4 hiéu: QT-01.DTTS

Lé&n ban hanh : 01

Ngay ban hanh: 15/11/2019

Doan da dugc Lanh dao Uy ban phé

duyét t6i cac don vi lién quan

Chuén bi céc

Chuyén vién

- Chuén bi noi dung cudc don tiép va

didu kién cin | Vy Dan tdc | lam vige voi Doan
thiét thiéu sb - Chuén bj tai liéu cho cudc don tiep
Doan:
+ Danh sach Doan dai biéu Ngudi c6
uy tin ti€u biéu va Danh sach Lanh dao
cdc Vu, don vi thugc UBDT du gip
mét
+ Béao céao tinh hinh cong tic Dén toc
va Chinh sach dén toc ciia Ban Dén toc
dia phuong c6 Doan dai bidu vé tham
+ Du thao bai phat biéu cia Lanh dgo
UBDT tai chuong trinh gdp mat
DPon tiép | Lanh dao Uy | - Pai dién Lanh dao Uy ban, Vu Dan | S6
khéch va ghi | ban, can bd | toc thiéu sb phdi hop cdc Vy, don vi| nhat
chép s6 nhat | tham gia tiép | lién quan don tiép khéach ky
ky tiép Poan | Doan - Chuyén vién dugc phén cdng ghi chép tiép
ddy du ndi dung budi 1am viéc vao sb | Poan
nhat ky tiép Poan va chuyén lai cho vin
thu Vu
Téng  hop | Van phong | Sau khi két thic budi tiép Poan:
Bao cdo | UBDT, Vu |- Vin phong UBDT: soan thao thong
Lanh dao Uy | Dan toc | bdo y kién két luan ctia Lanh dao I:Iy
ban va cép thiéu sd, | ban tai céc budi tiép Poan frinh B§
nhat thong | Trung  tdm | trudéng, Chu nhiém xem xét, ky duyét.
tin trén | Thong tin - Trung tdm thong tin phoi hop véi Cén
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UY BAN DAN TQC

QUY TRINH Ma hi¢u: QT-01.DTTS

PHOI HQP CAC CO QUAN LIEN QUAN

TO CHUC THAM HOI, TIEP PON CAc | /A ban hanh : 01

POAN PAI BIEU NGUOI CO UY TiN
TRONG PONG BAO DAN TOC THIEU . _
SO VE THAM VA LAM VIEC TAT Uy | N84y ban hanh: 15/11/2019
BAN DAN TQC

Website cua
Uy ban

bd dugc phéin coéng cua don vi chu tri

tong hop va cap nhat ndi dung budi lam

viéc 1én Website ctia Uy ban

6. BIEU MAU/HO SO CAN LUU

TT | Tén hd so Noi lvu trir
I | Quyet dinh phé duyét k& hoach don, tiép doan Vu Dan tdc thiéu sé
2 Ké hoach d6n, tiép doan Vu Dan tdc thiéu sb
3 | S6 Nhat ky tiép Poan




